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一、部门基本情况 

（一）部门整体概况 

阳东区接待办主要职能是负责前来阳东视察、参观的中

央首长、国家各部门、各省、市（县）党政领导人和海内外

有关客商的接待工作；完成区委区政府交办的接待工作任务；

协助做好区大型接待任务的组织和协调工作；指导协调镇的

接待工作等。本单位无下设机构，编制人数9人，2024 年末

实有在编人员8名。 

（二）年度总体工作和重点工作任务 

2024 年总体工作是围绕区委、区政府的工作重心，

认真履行接待部门的职能，做好公务接待服务工作。 

（三）部门整体支出情况 

1、年初财政批复的整体支出合计：268.66万元。 

部门预算基本支出143.66万元，其中：人员支出131.27

万元；公用经费12.39万元。部门预算项目支出为125万元，

其中：2024年会议费10万元；2024年业务经费65万元；2024

年招商引资工作经费50万元。 

2、决算整体支出管理及使用情况 

决算基本支出情况：2024 年度决算基本支出 148.02 万

元，其中：人员支出 135.8 万元，日常公用经费支出 12.22

万元。主要用于在职和离休退休人员的工资福利、社会保障

缴费、保障正常运转的办公支出和业务支出等。 
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决算项目支出情况：2024 年度决算项目支出为 77.9 万

元。项目资金用于政务接待以及招商引资公务接待开展。 

“三公经费”严格按照财政年初下达的控制数使用，并

按照公务车管理、公务接待等国家和省市有关规定从严管理、

从严控制、规范报账。2024年，“三公经费”决算支出65.78

万元，较2023年减少4.75万元，下降6.73%。 

（四）部门整体支出绩效目标 

2024 年，阳东区接待办在区委、区政府的正确领导下，

本着围绕中心、服务大局的工作宗旨，秉承“规范、高效、

热情、周到、有序”的工作理念，认真贯彻落实党中央八项

规定和接待管理有关规定及其实施细则，积极做好政务接待

工作。一是做好大型接待工作。今年，本单位顺利完成了数

次大型接待活动，例如“助力百千万 漠阳科普行”暨广东省

院士专家阳江乡村行活动启动仪式、肇庆关工委到阳东学习

交流、2024 年第一、四季度阳江市“百千万工程”现场推进

会等。二是做好招商接待工作。通过赴广州阳江市阳东区（广

州）新能源产业招商推介会、广东汉通奠基仪式、金湾区-阳

东区低空经济产业联合招商推介会等招商接待活动，做好全

区经济发展后勤保障工作，促进阳东做好“融湾入圈”工作。 

二、上一年度绩效评价整改情况 

上一年绩效评价存在问题是需要加强与上级预算部门工

作对接，做好提前准备，资金下达后及时开展项目工作，加

快执行进度，充分发挥项目资金效益。在2024年度，我们制
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定了科学的资金使用计划，按照事情的轻重缓急去规划资金

的使用以保障单位的各项业务能顺利开展。 

三、绩效自评结论 

本年度我单位围绕年初绩效目标及工作任务，较好得完

成了2024年的公务接待工作及单位的日常运转，各项目经费

按照预算实施，使财政收支预算执行都得到了良好的制度保

障和实施效果，严格履行公务接待部门的职能作用。结合本

单位实际情况，本单位2024年度部门整体支出绩效自评分数

为98分。 

四、绩效自评分析 

（一）履职效能 

本年度，接待办紧紧围绕全区发展大局，服务中心工作，

认真贯彻落实接待规定，充分发挥接待平台辅政职能，提升

接待服务水平，全力助力区委区政府高质量发展。 

（二）管理效率 

1.预算编制。本部门预算编制、分配符合区委区政府方

针政策和工作要求，功能分类和经济分类编制准确，能根据

实际情况合理分配。 

2.预算执行。2024年度本部门预算资金能做到专项专用，

资金支付依据充分材料完整，开支范围、支出标准合法合规。 

3.信息公开。2024年度本部门预决算信息能按规定内容、

规定时限和范围内公开。 

4.绩效管理。本部门能正确认识和使用绩效管理，不断
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优化管理流程，以有效提高组织效率。 

5.采购管理。2024年采购均按采购预算安排内，政府采

购能按照规定，履行相关的采购范围、采购方式、采购程序。 

6.资产管理。本部门制定了《阳东区接待办资产管理制

度》，能严格按照规定执行，资产配置合理，保管完整，并

按照要求进行资产盘点，且能够及时上缴处置收益，资产利

用率达到100%。 

7.运行成本。我单位2024年日常公用经费实际支出数≤

预算安排的日常公用经费数；“三公”经费实际支出数≤预

算安排的“三公”经费数。 

五、存在的问题、原因分析及改进措施 

进一步加强绩效管理，提高项目资金使用效益，加大业

务人员和财务人员预算绩效管理学习和培训力度；进一步细

化项目指标，优化项目资金管理体系，提高项目资金使用管

理规范性；进一步完成各项制度，加强制度建设和规范化管

理，信息化管理水平。 

六、其他需要说明的情况 

无。 

 


